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INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DAS CANDIDATURAS

CONCURSO PARA AS VAGAS NAS ESTANCIAS DE FERIAS DOS SSPSP

Caro beneficiario,

Siga as instrucdes deste guia com calma e acompanhe a leitura passo a passo,

a medida que vai preenchendo a candidatura no computador.

I. Formulario de Candidatura

1. Escolha a opcdo do menu Candidaturas e, em seguida, pressione sobre
a opcao Nova candidatura.

§ SERVICOS SOCIAIS
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2. Irdo surgir duas opgdes - Epoca. Escolhe a época pretendida. ..

§‘ SERVICOS SOCIAIS

POUICIA DE SEGURANCA PUBLICA

PORTAL DO BENEFICIARIO

Epocas de férias

Ne Epoca/Nome

& < pignatdet > M egiosencontrd)

Epoca Balnear (Alta) 2019

Epoca Balnear (Intermédia) 2019

q <Ly

Data de inicio Data de fim
00-00-0000 00-00-0000
00-00-0000 00-00-0000

3. Agora, devera escolher de acordo com 0s seus apontamentos e as suas

prioridades, sequencialmente...
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Lyt
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4. Escolha a opcdo ”Adicionar registo” e, em seguida, selecione 0s

campos “Estancia” e ”Semana”. Quando estiver certo da sua escolha,
pressione em ”Guardar”.

POLICIA DE SEGURANCA PUBUCA

\*' SERVICOS SOCIAIS
A

Log out

Portal do Beneficidrio

Osmeusdados Candidaturas Pedidos de alteragcdo

Ajuda

Adicionar Registo Opcéao

Inf. Geral

Estancia Prioridade Estado

[~Selecronar- V‘ ‘1 Em preenchimento v
Semana N° de adultos beneficidrios N° de adultos nao beneficiarios
[ASeIecionar— v‘ 1 0

N° de criancas entre 4 e 12 anos N° de criancas entre 4 e 12 anos nao N° de criancas menores de 4 anos N° de pessoas com deficiéncia
beneficiarios beneficiarios 0 0

0 0

Observacoes

0de4000
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5. Nesta fase, para os campos ”Estancia” e ”Semana” que acabou de

escolher, devera proceder a indicacdo dos familiares/pessoas que o

acompanham.

4 SERVICOS SOCIAIS
A‘ LICIA DE SEGURANGA PUBUCA

Log out

Portal do Beneficidrio

Osmeusdados Candidaturas Pedidos de alteracdo Ajuda

Opcao
Inf. Geral
Estancia Prioridade Estado
‘Casas de Veraneio do Algarve - Faro V‘ Il Em preenchimento v
Semana N° de adultos beneficidrios N° de adultos ndo beneficidrios
[12021-08-01-2021-08-07) v h 0
N° de criancas entre 4 e 12 anos N°de criancas entre 4 e 12 anos ndo N° de criancas menores de 4 anos N° de pessoas com deficiéncia
beneficidrios beneficiarios 0 0
0 0
Observacoes
0de4000
b7
Familiares/Convidados
Adicionar familiar beneficario titular | Adicionar convidado beneficiario | Adicionar convidado nao beneficiario Q Qx ( n!

v" No caso de se fazer acompanhar por um ‘Convidado’ (sé é possivel
para 0 caso em que este ndo implique a ocupacdo de um outro
alojamento),  deverd selecionar ”Adicionar  convidado

beneficiario” ou ”Adicionar convidado nao beneficiario”.

Nota: Convidado beneficiario é uma pessoa que também é beneficiario,
que consta na base de dados, mas que ndo se candidatou. O
candidato ndo beneficiario é uma pessoa que ndo consta na base
de dados.
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6. Depois de indicar todos os seus acompanhantes, deverd proceder a

escolha do Alojamento.

Inf. Geral
Estancia Prioridade Estado
|Casas de Veraneio do Algarve - Faro V‘ |1 Em preenchimento -
Semana M° de adultos beneficidrios MN° de adultos nao beneficiarios
[11z021-08-01-2021-0807) ~ 1
M de criangas entre 4 e 12 anos M® de criangas entre 4 & 12 anos nao M® de criancas menores de 4 anos M® de pessoas com deficiéncia
beneficiarios beneficiarios 0 0
0 0
‘Observagoes
Ddea000
s

Familiares/Convidados

Adicionar familiar beneficrio titular Adicionar comvidado no beneficisrio | Q Q* d

Mome Parentesco Idade Beneficiario Pessoa chincapacidade + 509

Antdnio Joaquim 27
a

€K € piginaidel > ¥ i1Rezstosencontradols)

Alojamento
Adicionar Registo Q Qn d
Tipo de Alojamento Tipologia N* minimo de ocupantes N° maximo de ocupantes

7. Quando escolher a opcdo ”Adicionar registo”, surge uma janela
idéntica a seguinte, onde devera selecionar o tipo de alojamento

pretendido...

Inf. Geral

Estancia Prioridade Estado
=

Casas| —_ = - ! = : : ~
lgli

Adicionar Alojamento

Seman:

1{202|
= l a <Y

MNedec
benefic
] Tipo de Alojamento Tipologia Min. de Ocupantes Méx. de Ocupantes

Obsery “ Apartamento T2 1 4

<K € psgnaldel S B> (1Rezisteences erassial jﬁ

Famili

EE
« <

Alojarmcrcs

a <5

Tipo de Alojamento Tipologia N° minimo de ocupantes Nemasximo de ocupantes
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8. Depois de fazer a escolha do tipo de alojamento, pressione em ”Voltar”.
v' Recorda-se que em cada candidatura (uma para a época alta, outra
para a época intermedia) terd de escolher as varias opc¢des ou

prioridades.

v" Quando voltar a carregar em ‘Voltar’, preencheu a sua segunda
opcao/prioridade.
9. Vai repetindo o procedimento tantas vezes quantas as opgdes que tiver
apontado ou pensado para a época para a qual se esta a candidatar.
10. Quando terminar de inserir as varias opcOes, deve submeter a

candidatura. Para tal, carregue em “Submeter”.

Para submeter a candidatura tera que aceitar os termos do regulamento,
selecionando o quadrado com a indicacdo ‘Li e aceito os termos do

regulamento’, conforme apresentado na imagem seguinte...

; SERVICOS SOCIAIS o)
A‘ ¢ Log out

Portal do Beneficiario

Osmeusdados Candidaturas  Pedidos de alteracio Ajuda

Candidatura a Férias

Inf. Geral Regulamento/Tabela de precos Documentos

Li e aceito os termos do regulamento.

Documentos de regulamento
x Y
Q < By
Nome Cédigo
B Regulamento lulsz RL
&K <€ rpignaide1 2 PP (1Registosencontradols
Tabelas de precos
I Q <EY
Epoca Tipo de tabela de precos Nome
E Beneficidrio f;t::: intermédia 2021 20212021 Beneficidrio Beneficidrio Epoca intermédia 2021 2021
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11. Com este procedimento, termina o processo de candidatura a uma das
épocas.

12. Se pretender candidatar-se a outra época, terd de voltar a repetir as
instrucgdes indicadas.

v" Na grelha de entrada, a medida que vai preenchendo as suas

candidaturas, as mesmas vao surgindo dispostas como indicado na

Imagem seguinte. ..

A

) SERVICOS SOCIAIS 0]
A‘ 1A DE SEGURANGA PUBUCA Log out

Portal do Beneficidrio
Osmeusdados Candidaturas Pedidos de alteraco Ajuda
Candidaturas

Todzs EmPresnchimento Submetidas Perfododereciamagessberto  Periodo dereclamagdes fechado Suplente

Contratada (sguarda pagamentodecaug®o) Canceladz  Canceladz porfaltzdepagamento  Contratads

Nome/Epoca Data de Submissao Estado Opgao
Epoca Intermédia 2021-03-31 Submetida =
Esténcia Semana Prioridade Estado Ordem/Situacdo
Tavira 2(2021-06-05-2021-06-12) 1 Submetida
- Epocaalta 2021-03-31 Submetida -
Estincia Semana Prioridade Estado Ordem/Situacio
Casas de Veraneio do Algarve - Faro 1(2021-08-01-2021-08-07) 1 Submetida
Casas de Veraneio do Algarve - Lagos 2(2021-08-08-2021-08-14) 2 Submetida
Epoca Intermédia 2021-03-30 Desistiu +
Epocaalta 2021-03-29 Desistiu +

« < Piginaldel > D (2Registos encontradols)

Rua de Xabregas, 44

Telefone: 218 618 000

E-mail: geral@sspsp.pt


mailto:geral@sspsp.pt

i

SERVIGOS SOCIAIS

MUITO IMPORTANTE,

>  Se, até a data em que as candidaturas estiverem abertas, os seus planos
de férias se alterarem por um qualquer motivo, poderd sempre

submeter uma nova candidatura.

Uma nova candidatura para uma época com candidatura submetida,
ird anular eliminar essa candidatura existente e ja submetida, para essa

mesma época.

» Se, durante o processo de candidatura, ndo conseguir finalizar o
procedimento, basta guardar os dados ja preenchidos e, quando voltar
ao portal do beneficiario, retomar o preenchimento da candidatura que

estara no estado ”Em preenchimento”.

Recomenda-se, ainda, a consulta do ‘Regulamento das estancias de Férias,
Parque de Campismo e Casas de Passantes dos Servicos Sociais da Policia
de Seguranca Publica (SSPSP) e Normas do Concurso para a Ocupacéo no
Periodo Estival de 2022, disponivel na pagina da Internet dos Servicos

Sociais, no endereco eletronico - https://www.sspsp.pt/, e na rede social do

Facebook em - https://www.facebook.com/sspsp?fref=ts.

SSPSP /margo, 2022
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